
신규 외국인근로자 신청·접수 안내문

□ 신청절차 [중소기업중앙회에 E-mail로 신청서류 접수]

   ㅇ 내국인 구인등록(워크넷 www.work.go.kr) 후 신청서류 제출

    

구   분 워크넷 게재 기간

워크넷에만 내국인근로자 구인노력을 한 경우 최소 14일

워크넷 구인노력과 일간지(벼룩시장, 교차로 등) 구인노력이 3일 이상 병행된 경우 최소 7일

□ 신청서류 [서류양식은 중소기업중앙회 홈페이지 → 지원사업 → 외국인력 고용지원 참조]

   - 외국인근로자 고용허가서 발급신청서(필수 제출)

   - 외국인근로자 고용지원신청 등 업무대행계약서(필수 제출)

   - 위임장(필수 제출)

   - 개인정보 수집·이용에 대한 동의서(필수 제출)

   - 사업자등록증 사본(필수 제출)

   - 사업장 사진(2가지 사진 필수 제출)                  * 사진 용량: 하나당 2.5MB 이하

     ① 사업장 전경사진

     ② 근무 장소에서 근무자들이 일하는 모습 사진

   - 외국인근로자 주거시설표

     (기숙사 제공 시 필수 제출, 표 참고하여 추가 서류제출)

    

구   분 추가 서류제출

기숙사로 주택, 고시원, 오피스텔, 숙박시설(여관 등)을 제공할 경우 임대차 계약서 제출

기숙사로 가설건축물을 제공할 경우 가설건축물 신고필증(용도: 임시숙소) 제출

기숙사로 사업장 건물, 기타 주택형태 시설을 제공할 경우 건축물 대장(용도: 기숙사) 제출

* 가설건축물 신고필증 및 건축물 대장 발급처: 관할 행정복지센터

   - 기숙사 사진(기숙사 제공 시 12가지 사진 필수 제출)  * 사진 용량: 하나당 2.5MB 이하

     ① 기숙사 전경사진

     ② 침실 내부 사진

     ③ 침실 잠금장치 사진

     ④ 화장실 내부 사진

     ⑤ 화장실 잠금장치 사진

     ⑥ 세면 및 목욕시설 내부 사진

     ⑦ 세면 및 목욕시설 잠금장치 사진

     ⑧ 냉·난방시설 사진

     ⑨ 소화기 사진

     ⑩ 화재감지기 사진

     ⑪ 수납공간 사진

     ⑫ 채광 및 환기시설 사진

□ 대상국가 : 16개국 [캄보디아, 네팔, 인도네시아, 미얀마, 필리핀 등]

□ 배정방법 : 점수제

   ㅇ 기본항목 : 고용 허용인원 대비 외국인 고용인원, 재고용 만료자 비율 등

   ㅇ 가점항목 : 우수기숙사 설치·운영, 사업주 교육이수, 귀국비용·상해보험 완납 등

   ㅇ 감점항목 : 출국만기보험 체납, 기숙사 시설 기준 미달, 산재은폐 및 보고의무 위반 등

□ E-9 외국인근로자 고용허용 인원 [제조업]

내국인 피보험자 수 외국인 고용 총 한도 신규 한도

1명  ~  5명 5명 이하
3명

6명  ~ 10명 7명 이하

11명 ~  30명 10명 이하
4명

31명 ~  50명 12명 이하

51명 ~ 100명 15명 이하
5명

101명 ~ 150명 20명 이하

151명 ~ 200명 25명 이하

6명201명 ~ 300명 30명 이하

301명 이상 40명 이하

* 내국인 고용기회 보호를 위해 내국인(3개월 평균)이 1인이상 고용되어 있어야 함

□ E-9 외국인근로자 고용허용 인원 한도상향

조   건 구   분 상향 정도

인력부족업종

(10) 식료퓸 제조업

·고용 총 한도 20% 상향

(13) 섬유제품 제조업(의복제외)

(22) 고무제품 및 플라스틱제품 제조업

(25) 금속가공제품 제조업; 기계 및 가구 제외

(26) 전자부품, 컴퓨터, 영상, 음향 및 통신장비 제조업

(29) 기타 기계 및 장비 제조업

뿌리산업
국가뿌리산업진흥센터에서 뿌리기업확인서를 발급한 사업장
*Tel) 02-2183-1647

·고용 총 한도 20% 상향

·신규 한도 1인 상향

특정 지역

ㅇ 수도권을 제외한 지역
ㅇ 경기도 내 인구 20만명 미만 시·군 지역
ㅇ 경기도 내 인구 20만명 이상이지만 인구 수 당 중소 

제조업 사업체 수가 상위 10%인 시·군
ㅇ 서울특별시, 인천광역시, 경기도 내 인구 20만명 이상인 

시·군 지역 중 『소득세법 시행규칙』 제7조에 따라 
벽지에 해당하는 지역

·고용 총 한도 20% 상향

노동시간단축
확인 사업장

내국인 피보험자수가 5명 이상 49명 이하인 사업장
·고용 총 한도 20% 상향

·신규 한도 30% 상향

내국인 피보험자 수가 50명 이상 299명 이하인 사업장

·고용 총 한도 20% 상향

·3개월 전 대비 내국인 
추가 인원만큼 신규 
한도 상향

* 최대 3가지 조건만 중첩가능



지역본부별 관할 지역 및 메일주소

□ 지역본부별 관할 지역

 ㅇ 신청 사업장의 소재지를 관할하는 지역본부로 접수 필요

본회 지역본부 관할 지역 접수처(E-mail)

본 부 서울, 경기(화성시, 평택시) fo re ign@ kb iz .o r.k r

경기지역본부 경기남부(김포·부천·안산·시흥 제외) kb izgg@ kb iz .o r .k r

부천센터 경기 김포·부천 buch2813@ kb iz .o r.k r

안산센터 경기 안산·시흥 ansan5916@ kb iz .o r.k r

경기북부지역본부 경기북부 north@ kb iz .o r.k r

인천센터 인  천 incheon@ kb iz .o r .k r

대전세종충남지역본부 대전·세종·충남(천안·아산·당진 제외) kb izd j@ kb iz .o r.k r

천안센터 충남 천안·아산·당진 kb izcha@ kb iz .o r.k r

충북지역본부 충  북 kb izchb@ kb iz .o r.k r

대구경북지역본부 대구·경북 kb izdg@ kb iz .o r.k r

부산울산지역본부 부산·울산 kbizbs@ kb iz .o r.k r

경남지역본부 경  남 gno ffice@ kb iz .o r .k r

광주전남지역본부 광주·전남 gjjn@ kb iz .o r.k r

전북지역본부 전  북 kb iz jb@ kb iz .o r.k r

강원지역본부 강  원 kb izgw@ kb iz .o r .k r

제주지역본부 제  주 kb iz jj@ kb iz .o r.k r

□ 상담·문의처: ☏1666-5916
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